
JETZT BEWERBEN

Über  die  AQUILA  Hausmanagement  GmbH

Die AQUILA Hausmanagement GmbH, eine Tochter der Wiener Städtischen
Versicherung AG Vienna Insurance Group, bietet einer engagierten,
strukturierten und lösungsorientierten Persönlichkeit eine
abwechslungsreiche Vollzeit-Tätigkeit in einem professionellen und
kollegialen Arbeitsumfeld für den Aufgabenbereich

Frauen sind ein unverzichtbarer Teil unseres Erfolges und unserer
Unternehmenskultur, deshalb begrüßen wir besonders Bewerbungen von
Frauen.

Aufgaben
Einholung und Vergleich von Angeboten
Vorbereitung von Aufträgen und Verträgen
Pflege und Verwaltung relevanter Daten
Kontrolle und Freigabe von Eingangsrechnungen
Verwaltung und Betreuung von Abonnements und laufenden Verträgen
(Aboverwaltung)

Anforderungen
abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit mehrjähriger
Berufserfahrung
sehr gute MS Office-Kenntnisse (Excel, Word, Outlook, PowerPoint)
SAP-Kenntnisse von Vorteil
Verhandlungsgeschick und Verständnis für betriebliche Zusammenhänge
strukturierte, eigenverantwortliche Arbeitsweise
Engagement, Flexibilität und Belastbarkeit
Teamfähigkeit, Loyalität und Verantwortungsbewusstsein

Angebot
Mitarbeit in einem engagierten, dynamischen Team bei
abwechslungsreicher Tätigkeit mit Eigenverantwortung
Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit im Homeoffice zu arbeiten
Moderner, sicherer Arbeitsplatz in einem stabilen Konzernumfeld im
Zentrum Wiens

 

Dienstort: Wien
Stundenausmaß: Vollzeit
Start: ab sofort
Gehalt: Das kollektivvertragliche
Mindestentgelt für die
ausgeschriebene Stelle beträgt
€ 32.200,-- brutto jährlich, sowie
diverse Sozialleistungen. Je nach
Erfahrung und Berufsausbildung
besteht die Bereitschaft zur
Überzahlung.

 

Noch Fragen?
Meine Ansprechperson:

Petra Fegerl
+43 50 350 21212
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Unsere Auszeichnungen:

W I R  S O R G E N  F Ü R  E I N E N  G U T E N  J O B .

S A C H B E A R B E I T E R  I M  T E A M
B E S C H A F F U N G  ( W | M | D )

 

https://wiener-staedtische-versicherung.onlyfy.jobs/apply/4resgmvmfljdvssn7o61wb4p3vyurg9
mailto:?subject=Sachbearbeiter im Team Beschaffung (w|m|d) &body=https://wiener-staedtische-versicherung.jobbase.io/job/h0xh35gc
http://production.enclave/candidate/job/print/4resgmvmfljdvssn7o61wb4p3vyurg9?mode=print
https://www.facebook.com/wienerstaedtische
https://www.instagram.com/wienerstaedtische/
https://www.youtube.com/channel/UCypNj4Jr_ak5Rr6DAA39xTA
https://twitter.com/wrstaedtische
https://www.linkedin.com/company/wiener-st-dtische-versicherung-ag---vienna-insurance-group/


Wir unterstützen Sie vom ersten Tag an mit Sozialleistungen und
zahlreichen Benefits
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